广元市政协办公室招聘公告

因工作需要，广元市政协办公室面向社会公开招聘临时人员6名，现将有关事项公告如下：

一、招聘原则

公开招聘工作坚持德才兼备的用人标准，贯彻公开、平等、竞争、择优的原则。

二、招聘要求

（一）拥护中国共产党的领导，热爱祖国，品行端正，遵纪守法，廉洁奉公，无违法违纪违规等不良记录；
（二）爱岗敬业，工作有热情，事业心和责任心强，吃苦耐劳，甘于奉献，作风严谨，有良好的职业素养；

（三）有较强的沟通和协调能力；
（四）有能胜任岗位所需的专业能力或技能水平；
（五）具有良好的心理素质，具有正常履行工作职责的身体条件。
三、招聘岗位及条件

（一）综合管理人员3名
年龄30周岁以下（1986年5月5日以后出生），具备行政管理、公共关系学等相关专业全日制大专及以上学历，综合素质好、团队意识强、责任心强、严谨细致，能熟练运用办公软件系统，具有较强的文字写作能力和语言表达能力，良好的组织协调和人际沟通能力。具有相关岗位工作经验和与相关专业技能者优先。

（二）文字工作人员2名

年龄30周岁以下（1986年5月5日以后出生），具有新闻学或汉语言文学等相关专业全日制大专及以上学历，熟悉办公系统软件操作，熟练掌握各类公文的写作技巧，具有优秀的公文写作和沟通能力，良好的组织协调和学习能力，熟悉相关政策法规。同等条件下具备2年以上办公室写作经历者优先。
（三）计算机应用人员1名

年龄30周岁以下（1986年5月5日以后出生），具有计算机科学与技术、电子信息科学与技术等相关专业全日制大专及以上学历，有良好的协调沟通能力，能熟练运用办公软件，熟悉计算机、网络及辅助设备的安全维护与管理，熟悉软件系统开发与更新，熟悉机关办公自动化相关的技术知识。具有相关岗位工作经验和与相关专业技能者优先。
四、主要程序和时间安排

（一）报名
1、报名时间：2017年5月11日——5月19日（上午8：30——12：00，下午2：30——6：00），节假日除外。

2、报名地点：广元市政协办公室人事科（广元市政协三楼）
3、报考人员请携带本人身份证、学历证书、专业技术资格证书及个人简历等原件及复印件各一份，同时提供近期免冠正面证件1寸照片两张，有工作经历的需提供体现工作业绩的相关材料一套，现场办理报名登记。
（二）资格审查

根据报考人员填写的《广元市政协办公室公开招聘临时人员报名表》，对报考者资格进行初步审查。
（三）考试
考试分为笔试和面试，考试总成绩按满分100分计算。

1．笔试。笔试开考比例不低于1:3，未达到比例的将调整岗位职数。主要测试应试者的政策理论水平、专业知识水平、分析解决实际问题的能力、文字表达能力等综合素质。笔试时间、地点电话通知，笔试成绩和职位排名将在广元市政协官网（http://www.zxgy.gov.cn/）公布。
2.面试。按岗位1:3的比例分专业进行面试，主要考察应聘人员履行岗位职责的素质和能力。面试时间、地点电话另行通知。
考试总成绩=笔试成绩×50%+面试成绩×50%。

（四）体检
根据考试总成绩从高分到低分按岗位等额确定体检对象，按照公务员体检标准组织进行体检。体检时间及地点另行电话通知。体检不合格或自动放弃出现缺额，将在报考同一岗位人员中按考试总成绩高低依次递补。
（五）考察
根据体检结果按岗位等额确定考察对象，主要考察招聘对象的思想政治表现、道德品质、工作实绩等情况，并查阅被考察者的档案资料。考察时间及方式另行电话通知。考察不合格或自动放弃出现缺额，将在报考同一岗位人员中按考试总成绩高低依次递补，递补人员经体检合格后进入考察。
五、聘用及待遇
1、市政协办公室根据笔试、面试、体检、考察等情况，综合评价、择优确定聘用对象，并按有关规定办理聘用手续。按照《中华人民共和国劳动合同法》规定，结合市政协办公室工作实际，设置1个月试用期，试用期间不能胜任岗位职责的解除劳动合同。
2、聘用人员工资福利待遇按相关政策规定执行，并根据不同岗位分别设定。

六、注意事项

（一）报考人员凡在填报资料、提供材料或考察过程中弄虚作假的，取消资格。

（二）一经聘用，需解除或终止劳动合同，严格依照《中华人民共和国劳动合同法》等有关政策规定执行。

七、咨询电话

咨询电话：0839-3264847    王译浣 15883544913
传真：0839-3262724
报名表：广元市政协办公室公开招聘临时人员报名表.doc
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